
 สิ่งที่สงมาดวยลําดับที่ 5 
เอกสารและหลักฐานที่ผูเขารวมประชุมตองแสดงกอนเขารวมประชุม วิธีการมอบฉันทะ 

การลงทะเบียน และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 
 

1. เอกสารที่ผูเขารวมประชุมจะตองแสดงกอนเขารวมประชุม 
บุคคลธรรมดา 
1. กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง  
    ใหแสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหที่ยังไมหมดอาย ุเชน บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ 
ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ใหยื่นหลักฐานประกอบดวย 
2. กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 
   2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือนัดประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งไดกรอกขอความ 
          ถูกตองครบถวนและลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 
   2.2 สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูถือหุน ตามขอ 1 และผูถือหุนไดลงช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
   2.3 แสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับขอ 1 
นิติบุคคล 
1. กรณีผูแทนของผูถือหุน (กรรมการ) เขารวมประชุมดวยตนเอง 
    1.1 แสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคลเชนเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ขอ 1 
    1.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล  
          (กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการแทน 
           นิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 
2. กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 
    2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือนัดประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งไดกรอกขอความ 
          ถูกตองครบถวนและลงลายมือชื่อของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 
    2.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล 
          (กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทํา 
          การแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 
    2.3 สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและลงช่ือรับรอง 
          สําเนาถูกตอง 
    2.4 แสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ขอ 1    
3. กรณีผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปน 
     ผูรับฝากและดูแลหุน  
     3.1 ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล ขอ 1 หรือ 2 
     3.2 ในกรณีที่ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศมอบให Custodian เปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ตอง 
           สงหลักฐานดังตอไปนี้เพิ่มเติม 

1) หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศให Custodian เปนผูดําเนินการลงนามใน 
    หนังสือมอบฉันทะแทน 

           2) หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจ Custodian ทั้งนี้  
               เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และใหผู 
               ถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล 
 



2. วิธีการมอบฉันทะ 
บริษัทไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะ แบบ ข. ของผูถือหุนแตละรายตามแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

กระทรวงพาณิชย ไดกําหนดไวจํานวน 3 แบบ ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เร่ืองกําหนดแบบหนังสือมอบ
ฉันทะ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2550 ดังนี้ 
• แบบ ก. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปซึ่งเปนแบบที่งายไมซับซอน 
• แบบ ข. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการตางๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว 
• แบบ ค. เปนแบบที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งให Custodian ในประเทศไทย 

เปนผูรับฝากและดูแลหุน 
หากผูถือหุนประสงคจะใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ค. สามารถ Download ไดจาก www.scp.co.th  และ 
ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนของบริษัทไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยดําเนินการดังนี้ 
1. เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเทานั้น ดังนี้ 
   1.1 ผูถือหุนทั่วไปจะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะไดเฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเทานั้น 
   1.2 ผูถือหุนที่ปรากฏช่ือตามสมุดทะเบียนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งให Custodian ในประเทศไทย 
           เปนผูรับฝากและดูแลหุน จะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งไดจากทั้ง 3 แบบ ( แบบ ก. 
           หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค.) 
2. มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคของผูถือหุน หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของ   
    บริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยใหระบุช่ือพรอมรายละเอียดของบุคคลที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะ ตามที่บริษัทระบุ   
    ไวในหนังสือมอบฉันทะโดยเลือกเพียงทานเดียวใหเปนผูรับมอบฉันทะในการเขารวมประชุมดังกลาว 
3. ปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อใหถูกตองและมผีล 
    ผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี้บริษัทไดอํานวยความสะดวกในการปดอากรแสตมปใหแกผูรับมอบฉันทะที่มาลง  
    ทะเบียนเขารวมประชุม 
4. สงหนังสือมอบฉันทะใสซองที่บริษัทจัดเตรียมใหคืนมายังสวนงานเลขานุการบริษัท  ภายในวันอังคารที่  27   
    เมษายน 2553 หรือกอนเวลาเร่ิมการประชุมอยางนอยคร่ึงช่ัวโมง เพื่อใหเจาหนาที่ของบริษัทไดมีเวลาตรวจสอบ 
    เอกสารและใหทันเวลาเร่ิมประชุม 

ทั้งนี้ ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนโดยมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบงแยกการ     
    ลงคะแนนเสียงได และผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียง 
    บางสวนนอยกวาจํานวนที่ตนถืออยูได เวนแตเปน Custodian ที่ผูถือหุนซึ่งเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้ง 
    ใหเปนผูรับฝากและดูแลหุนตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 
3. การลงทะเบียนเขารวมประชุม 
         บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบยีนการเขารวมประชุมผูถือหุนกอนเร่ิมการประชุมไมนอยกวา 2 ช่ัวโมง หรือตั้งแต 
    เวลา 12:00 น. เปนตนไปในวันพุธที่ 28 เมษายน 2553  ณ  บริษัท ทักษิณคอนกรีต จํากัด (มหาชน)   
    สํานักงานใหญ  เลขที่ 555 ช้ัน 17 อาคาร เอส เอส พี ทาวเวอร  ซอยสุขุมวิท 63 (เอกมัย)  ถนนสุขุมวิท 63   
    แขวงคลองตันเหนือ  เขตวัฒนา  กรุงเทพมหานคร  10110  ตามแผนที่สถานที่จัดประชุมที่ไดแนบมาพรอมนี้ 
4. การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผูถือหุน 
     หลักเกณฑการลงคะแนนเสียง 
    วาระท่ัวไป 
    1. การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระจะกระทําโดยเปดเผยดวยวิธีชูมือ โดยใหนับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุน ซึ่ง ผูถือ  
    หุนหรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียงลงคะแนนเพียงอยางใดอยางหนึ่ง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรือ งดออก 
    เสียง ไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน (เวนแตเปนการออกเสียงของ Custodian)  
    2. ในกรณีมอบฉันทะ 

http://www.scp.co.th


        2.1 ผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามที่ผูมอบฉันทะระบุไวในหนังสือมอบฉันทะเทานั้น 
             การลงคะแนนเสียงของผูรับมอบฉันทะวาระใดไมเปนไปตามที่ระบุไวในหนังสือมอบฉันทะใหถือวา 
             การลงคะแนนเสียงนั้นไมถูกตองและไมถือเปนการลงคะแนนเสียงของผูถือหุน 
        2.2 หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวในหนังสือมอบฉันทะ 
             หรือระบุไวไมชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากที่ระบุใน 
             หนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมขอเท็จจริงประการใด ผูรับมอบฉันทะมี 
             สิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดตามที่เห็นสมควร 
วาระเลือกตั้งกรรมการ 
     สําหรับวาระการเลือกตั้งกรรมการตามขอบังคับของบริษัท ขอ 13 กําหนดใหผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะมี
คะแนนเสียงเทากับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุน และมีวิธีการออกเสียงลงคะแนนเปน 2 กรณี ดังนี้ 
1.  กรณีที่บุคคลผูไดรับการเสนอช่ือเปนกรรมการมีจํานวนไมเกินกวาจํานวนกรรมการที่จะพึงมีไดในการเลือกตั้งคร้ัง
นั้นใหที่ประชุมผูถือหุนเลือกตั้งกรรมการทั้งชุด 
2.  กรณีที่บุคคลผูไดรับการเสนอช่ือเปนกรรมการมีจํานวนเกินกวาจํานวนกรรมการที่จะพึงมีไดในการเลือกตั้งคร้ัง
นั้น ใหใชวิธีการลงคะแนนเสียงโดยผูถือหุนมีสิทธิเลือกตั้งกรรมการไมเกินจํานวนกรรมการที่จะพึงมีไดในการ
เลือกตั้งคร้ังนั้นและใหเลือกเปนรายบุคคล ทั้งนี้ใหบุคคลซึ่งไดรับคะแนนเสียงสูงสุดตามลําดับลงมาเปนผูไดรับ
เลือกตั้งเปนกรรมการ ในกรณีที่บุคคลซึ่งไดรับเลือกตั้งในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียงเทากันเกินจํานวนกรรมการที่
จะพึงมีใหประธานในที่ประชุมลงคะแนนเสียงอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงช้ีขาด  
วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแตละวาระ 
ประธานที่ประชุมจะชี้แจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนใหที่ประชุมทราบ โดยมีแนวทางดังนี้ 
1.  ประธานที่ประชุมจะเปนผูเสนอใหผูถือหุนพิจารณาลงคะแนนเสียงในแตละวาระ โดยจะมีการสอบถาม 
ความเห็นจากที่ประชุมวาผูถือหุนทานใด เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง 
2.  ใหผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะชูมือขึ้น (เวนแตกรณีที่เปนการลงคะแนนลับ) เม่ือประธานที่ประชุมสอบถาม
ความเห็น โดยใหมีผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะออกเสียงลงคะแนนตามความเห็นเพียงอยางใดอยางหนึ่ง (เวนแตเปน
การออกเสียงของ Custodian ที่ในหนังสือมอบฉันทะกําหนดใหแบงแยกคะแนนเสียงได)  
มติของท่ีประชุมผูถือหุนจะตองประกอบดวยคะแนนเสียงดังตอไปนี้ 
-  กรณีปกติ ใหถือคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนที่มาประชุมและมีสิทธิออกเสียงเปนมติที่ประชุม 
-  กรณีอ่ืนๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือขอบังคับบริษัทกําหนดไวแตกตางจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเปนไปตามที่
กฎหมายหรือขอบังคับนั้นกําหนด โดยประธานในที่ประชุมจะแจงใหผูถือหุนในที่ประชุมรับทราบ  กอนการลงคะแนน
ในแตละวาระดังกลาว  
1)  หากคะแนนเสียงเทากันใหประธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงตางหากเปนเสียงช้ีขาด 
2)  ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะใดมีสวนไดเสียเปนพิเศษในเร่ืองใดโดยเฉพาะ หามมิใหออกเสียงในเร่ืองนั้น และ
ประธานที่ประชุมอาจจะเชิญใหผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะนั้นออกนอกที่ประชุมช่ัวคราวก็ได เวนแตเปนการออก
เสียงลงคะแนนเพื่อเลือกตั้งกรรมการ 
3)  การลงคะแนนลับอาจกระทําไดเม่ือมีผูถือหุนในที่ประชุมอยางนอย 5 คนรองขอ และที่ประชุมลงมติ ใหลงคะแนน
ลับ โดยประธานที่ประชุมจะเปนผูกําหนดวิธีการลงคะแนนลับ และแจงใหที่ประชุมทราบกอนการออกเสียงลงคะแนน
ในวาระที่มีมติใหลงคะแนนลับ 
การนับคะแนนเสียงและแจงการนับคะแนน 
     ประธานที่ประชุมจะช้ีแจงวิธีการนับคะแนนเสียงใหที่ประชุมทราบกอนเร่ิมวาระการประชุม โดยบริษัทจะนับ 
คะแนนเสียงแตละวาระ และจะแจงผลการนับคะแนนใหที่ประชุมทราบทุกวาระกอนเสร็จส้ินการประชุม 


